
Form No. 49A
Application for Allotment of Permanent Account Number

[In the  case of Indian Citizens/Indian Companies/Entities incorporated in India/
Unincorporated entities formed in India]

Under section 139A of the Income Tax Act, 1961

To avoid mistake (s), please follow the accompanying instructions and examples before filling up the form 

Assessing officer  (AO code)

Sir, 

I/We hereby request that a permanent account number be allotted to me/us.

I/We give below necessary particulars:

1 Full Name (Full expanded name to be mentioned as appearing in proof of identity/address documents: initials are not permitted)

Please select title, as applicable Shri Smt. Kumari M/s

Last Name / Surname

First Name

Middle Name

2 Abbreviation of the above name, as you would like it, to be printed on the PAN card

3 Have you ever been known by any other name? Yes No (Please tick as applicable)

If yes, please give that other name

Please select title, as applicable Shri Smt. Kumari M/s

AO No.Area code AO type Range codeSign/ leftTumb impression across 
this photo

Last Name / Surname

First Name

Middle Name

4 Gender (for Individual applicants only) Male Female (Please tick as applicable)

5 Date of Birth/Incorporation/Agreement/Partnership or Trust Deed/ Formation of Body of individuals or Association of Persons 

6 Father's Name (Only 'Individual' applicants: Even married women should fill in father's name only)

Last Name / Surname

First Name

Middle Name

7 Address
Residence Address

Flat/Room/ Door / Block No. 

Name of Premises/ Building/ Village

Road/Street/ Lane/Post Office

Area / Locality / Taluka/ Sub‐ Division

Town / City / District

State / Union Territory Pincode / Zip code Country Name

Office Address

Name of office

Flat/Room/ Door / Block No. 

Name of Premises/ Building/ Village

Road/Street/ Lane/Post Office

Day Month Year

Area / Locality / Taluka/ Sub‐ Division

Town / City / District



State / Union Territory Pincode / Zip code Country Name

8 Address for Communication  Residence Office (Please tick as applicable)

9 Telephone Number & Email ID details 
Country code Area/STD Code Telephone / Mobile number

Email ID

10 Status of applicant

Please select status, as applicable Government

Individual Hindu undivided family Company Partnership Firm Association of Persons

Trusts Body of Individuals Local Authority Artificial Juridical Persons Limited Liability Partnership

11 Registration Number (for company, firms, LLPs, etc.)

12 In case of a citizen of India, then

Please mention your AADHAAR number (if allotted)

13 Source of Income Please select status, as applicable

Salary Capital Gains

Income from Business / Profession Business/Profession code [For Code: Refer instructions] Income from Other sources

Income from House property No income

14 Representative Assessee (RA)

Full Name (Full expanded name: initials are not permitted)

Please select title, as applicable Shri Smt. Kumari M/s

Last Name / Surname

First Name

Middle Name

Address

Flat/Room/ Door / Block No. 

Name of Premises/ Building/ Village

Road/Street/ Lane/Post Office

Area / Locality / Taluka/ Sub‐ Division

Town / City / District

State / Union Territory Pincode 

15 Documents submitted as Proof of Identity(POI) and Proof of Address (POA)

I/We have enclosed   as proof of identity and 

as proof of address.

[Please refer to the instructions (as specified in Rule 114 of I.T. Rules, 1962) for list of mandatory certified documents to be submitted as applicable]

16 I/We , the applicant, in the capacity of                                                                   

do  hereby declare that what is stated above is true to the best of my/our information and belief.

Place

D D M M Y Y Y Y Signature / Left Thumb Impression of

Full name, address of the Representative Assessee, who is assessable under the Income Tax Act in respect of the person, whose particulars have been given in the 
column 1‐13.

Date
Signature / Left Thumb Impression of 

Applicant (inside the box)



INSTRUCTIONS  FOR FILLING FORM 49A 
 
(a) Form to be filled legibly in BLOCK LETTERS and preferably in BLACK INK.  Form should be filled in English only 
 
(b) Each box, wherever provided, should contain only one character (alphabet /number / punctuation sign) leaving a blank box after 

each word. 
 
(c) 'Individual' applicants should affix two recent colour photographs with white background(size 3.5 cm x 2.5 cm) in the space provided 

on the form. The photographs should not be stapled or clipped to the form. The clarity of image on PAN card will depend on the 
quality and clarity of photograph affixed on the form. 

 
(d) Signature / Left hand thumb impression should be provided across the photo affixed on the left side of the form in such a manner 

that portion of signature/impression is on photo as well as on form.  
 
(e) Signature /Left hand thumb impression should be within the box provided on the right side of the form. The signature should not 

be on the photograph affixed on right side of the form. If there is any mark on this photograph such that it hinders the clear 
visibility of the face of the applicant, the application will not be accepted. 

 
(f) Thumb impression, if used, should be attested by a Magistrate or a Notary Public or a Gazetted Officer under official seal and stamp. 
 
(g) AO code (Area Code, AO Type, Range Code and AO Number) of the Jurisdictional Assessing Officer must be filled up by the 

applicant. These details can be obtained from the Income Tax Office or PAN Centre or websites of PAN Service Providers on 
www.utiitsl.com or www.tin-nsdl.com. 

 
(h) Guidelines for filling the Form 49A: 
Ite
m 
No.  

Item Details Guidelines for filling the form 

1 Full Name Please select appropriate title. 
 
Do not use abbreviations in the First and the Last name/Surname. 
 
For example RAVIKANT should be written as : 

Last Name/Surname 
 R A V I K A N T         

First Name                
         

Middle Name 
         

 
For example SURESH SARDA should be written as : 

Last Name/Surname 
 S A R D A         

First Name                S U R E S H         

Middle Name 
         

 
For example POONAM RAVI NARAYAN should be written as: 

Last Name/Surname 
 N A R A Y A N         

First Name                P O O N A M         

Middle Name R A V I         

 
 
 
For example SATYAM VENKAT M. K. RAO should be written as : 

Last Name/Surname 
 R A O         

First Name                S A T Y A M         

Middle Name V E N K A T M K         

 

http://www.utiitsl.com/
http://www.tin-nsdl.com/


For example M. S. KANDASWAMY(MADURAI SOMASUNDRAM KANDASWAMY) should be written as : 
Last Name/Surname 
 K A N D A S W A M Y         

First Name                M A D U R A I         

Middle Name S O M A S U N D R A M         

 
Applicants other than 'Individuals' may ignore above instructions. 
 
Non-Individuals should write their full name starting from the first block of Last Name/Surname. If the name is longer 
than the space provided for the last name, it can be continued in the space provided for First and Middle Name. 
 
For example XYZ DATA CORPORATION (INDIA) PRIVATE LIMITED should be written as : 

Last Name/Surname 
 X Y Z D A T A C O R P O R A T I O N ( I N D

First Name                I A ) P R I V A T E L I M I T E D    

Middle Name 
         

 
For example MANOJ MAFATLAL DAVE (HUF) should be written as : 

Last Name/Surname 
 M A N O J M A F A T L A L  D A V E ( H U F ) 

First Name                
         

Middle Name 
         

 
In case of Company, the name should be provided without any abbreviations. For example, different variations of 
'Private Limited' viz. Pvt Ltd, Private Ltd, Pvt Limited, P Ltd, P. Ltd., P. Ltd are not allowed. It should be 'Private 
Limited' only. 
 
In case of sole proprietorship concern, the proprietor should apply for PAN in his/her own name. 
 
Name should not be prefixed with any title such as Shri, Smt, Kumari, Dr., Major, M/s etc. 

2 Abbreviation of 
the full name to 
be printed on 
the PAN card 

Individual applicants should provide full/abbreviated name to be printed on the PAN card. Name, if abbreviated, 
should necessarily contain the last name. For example:  
 
SATYAM VENKAT M. K. RAO which is written in the Name field as : 

Last Name/Surname 
 R A O         

First Name                S A T Y A M         

Middle Name V E N K A T M K         

 
Can be written as in ‘Name to be printed on the PAN Card’ column as 
 
                                                      SATYAM VENKAT M. K. RAO or 
                                                      S. V. M. K. RAO                 or 
                                                      SATYAM V. M. K. RAO 
  
For non individual applicants, this should be same as last name field in item no. 1 above. 

3 Have you ever 
been known by 
any other 
name? 

If applicant selects 'Yes', then it is mandatory to provide details of the other name. Instructions in Item No. 1 with 
respect to name apply here. Title should be similar to the title mentioned in Item No. 1. 

4 Gender This field is mandatory for Individuals. Field should be left blank in case of other applicants.  
5 Date of 

Birth/Incorporat
ion/ Agreement 
/Partnership or 
Trust 
Deed/Formation 
of 
Body of 

Date cannot be a future date. Date: 2nd August 1975 should be written as:  
 

D D M M Y Y Y Y 

0 2 0 8 1 9 7 5 

 
 
 



Individuals/ 
Association of 
Persons 

Relevant date for different categories of applicants is: 
 
Individual: Actual Date of Birth; Company: Date of Incorporation; 
Association of Persons: Date of formation/creation; Trusts: Date of creation of Trust 
Deed; Partnership Firms: Date of Partnership Deed; LLPs : Date of Incorporation/Registration; HUFs: Date of creation 
of HUF and for ancestral HUF date can be 01-01-0001 where the date of creation is not available. 

6 Father’s Name Applicable to Individuals only. Instructions in Item No.1 with respect to name apply here. Married woman applicant 
should give father's name and not husband's name. 

7 Address –  
Residence and 
office 

R - Residence Address: 
For Individuals, HUF, AOP, BOI or AJP, residential address is mandatory. Other applicants should leave this field 
blank. 
 
O - Office Address: 
(1) Name of Office and address to be mentioned in case of individuals having source of income as salary or 

Business/profession[Item No.13]. 
 
(2) In case of Firm, LLP, Company, Local Authority and Trust, name of office and complete address of office is 

mandatory. 
 
 
For all categories of applicants, it is necessary to mention complete address and the details of Town/City/District, 
State/Union Territory, and PINCODE are mandatory. 
 
In case, a foreign address is provided then it is mandatory to provide Country Name along with ZIP Code of the 
country. 

8 Address for 
communication 

Individuals/HUFs/AOP/BOI/AJP may indicate either 'Residence' or 'Office' and other applicants should necessarily 
indicate 'Office' as the Address for Communication.  
 
All communication will be sent at the address indicated in this field. 

9 Telephone 
Number and E-
mail ID 

(1) Telephone number should include country code(ISD code) and STD code or Mobile No. should include Country 
code(ISD Code). 

 
For example :  
(i)  Telephone number 23555705 of Delhi should be written as  
 

Country code STD Code Telephone Number / Mobile number 

 9 1   1 1  2 3 5 5 5 7 0 5  
 
Where ‘91’ is the country code of India and 11 is the STD Code of Delhi. 
 
(ii) Mobile number 9102511111 of India should be written as 

Country code STD Code Telephone Number / Mobile number 
 

 9 1      9 1 0 2 5 1 1 1 1 1 

 
Where '91' is the country code of India. 
 
(2) It is mandatory for the applicants to mention either their “Telephone number” or valid “e-mail id” so that they can 

be contacted in case of any discrepancy in the application and/or for receiving PAN through e-mail. 
 
(3) Application status updates are sent using the SMS facility on the mobile numbers mentioned in the application 

form. 
10 Status of 

Applicant 
This field is mandatory for all categories of applicants.  In case of ‘Limited Liability Partnership’, the PAN will be 
allotted in ‘Firm’ status.   

11 Registration 
number 

Not applicable to Individuals and HUFs. Mandatory for 'Company'. Company should mention registration number 
issued by the Registrar of Companies. Other applicants may mention registration number issued by any State or 
Central Government Authority. 

12 In case of 
citizen of India 

  
AADHAAR number, if allotted, has to be quoted (supported by copy of AADHAAR letter/card) 

13 Source of 
Income 

It is mandatory to indicate at least one of the sources of incomes, as mentioned in the form. In case, the income 
from Business/profession is selected by the applicant then an appropriate business/ profession code should be 
mentioned.  
 



 

   
 

Please refer the table given below to select the business/profession code: 
 Code Business/ Profession Code Business/ Profession 

01 Medical Profession and Business 11 Films, TV and such other entertainment 
02 Engineering 12 Information Technology 
03 Architecture 13 Builders and Developers 
04 Chartered Accountant/Accountancy 14 Members of Stock Exchange, Share Brokers and Sub- 

Brokers 
05 Interior Decoration 15 Performing Arts and Yatra 
06 Technical Consultancy 16 Operation of Ships, Hovercraft, Aircrafts or Helicopters 
07 Company Secretary 17 Plying Taxis, Lorries, Trucks, Buses or other Commercial 

Vehicles 
08 Legal Practitioner and Solicitors 18 Ownership of Horses or Jockeys 
09 Government Contractors 19 Cinema Halls and Other Theatres 
10 Insurance Agency 20 Others 

14 Name and 
address of 
Representative 
Assessee 

Section 160 of Income Tax Act, 1961 provides that any person(assessee) can be represented through Representative 
Assessee.  Therefore, this column should be filled in by representative assessee only as specified in Section 160 of 
the Income-tax Act, 1961, such as, an agent of the non-resident, guardian or manager of a minor, lunatic or idiot, 
Court of Wards, Administrator General, Official Trustee, receiver, manager, trustee of a Trust including Wakf. 

 
This field will contain particulars of the Representative Assessee. This field is mandatory if applicant is minor, 
deceased, idiot, lunatic or mentally retarded. Column 1 to 13 will contain details of person on whose behalf this 
application is submitted. 

 
Proof of Identity and Proof of address is also required for representative assessee. 

15 Proof of 
Identity and 
Proof of 
Address 
documents 

It is mandatory to attach proof of identity and proof of address with PAN application. Documents should be in 
the name of applicant. List of documents which will serve as proof of identity and address for each status of 
applicant is as given below: 

Document acceptable as proof of identity and address as per Rule 114 of Income Tax Rules, 1962 
For Individuals and HUF 
Sr. 
No Proof of Identity (Copy of) Proof of address (copy of) 
1 School Leaving Certificate Electricity Bill* 
2 Matriculation Certificate Telephone Bill* 
3 Degree of recognised educational institution Employer Certificate* 
4 Depository Account Statement Depository Account Statement* 
5 Bank Account Statement / Passbook Bank Account Statement / Passbook* 
6 Credit Card Credit Card Statement* 
7 Water Bill Rent Receipt* 
8 Ration Card Ration Card 
9 Property Tax Assessment Order Property Tax Assessment Order 
10 Passport Passport 
11 Voter Identity Card Voter Identity Card 
12 Driving License Driving License 
13 Certificate of identity signed by Member of Parliament or Member of 

Legislative Assembly or Municipal Councilor or Gazetted Officer in the 
prescribed format. 

Certificate of address signed by Member of Parliament or 
Member of Legislative Assembly or Municipal Councilor or 
Gazetted Officer in the prescribed format. 

Note :- 

 
1. In case of Minor, any of the above mentioned documents as proof of identity 

and address of any of parents/guardians of such minor shall be deemed to be the proof 
of identity and address for the minor applicant. 

 
2. For HUF, an affidavit made by the Karta of Hindu Undivided Family stating 

name, father’s name and address of all the coparceners on the date of application and 
copy of any of the above documents in the name of Karta of HUF is required. 

Note: 

 
1. Proof   of   Address   is   required   for   residence   address 

mentioned in item no. 7. 
 

2. In case of an Indian citizen residing outside India, copy of 
Bank Account Statement in country of residence or copy of 
Non-resident External(NRE) bank account statements. 

Other than Individuals and HUF 
1 Company Copy of Certificate of Registration issued by the Registrar of Companies. 
2 Partnership Firm Copy of Certificate of Registration issued by the Registrar of Firms or Copy of partnership 

deed. 
3 Limited Liability Partnership Copy of Certificate of Registration issued by the Registrar of LLPs 

 

http://law.incometaxindia.gov.in/DITTaxmann/IncomeTaxRules/pdf/VerificationCertificate_CBDT.pdf�
http://law.incometaxindia.gov.in/DITTaxmann/IncomeTaxRules/pdf/VerificationCertificate_CBDT.pdf�


4 Trust Copy of trust deed or copy of certificate of registration number issued by Charity 
Commissioner. 

5 Association of Person, Body of 
ls, Local Authority, or Artificial 

Juridical Person 

umber issued by charity 

 originating from any Central or State Government Department establishing 
Individua

Copy of Agreement or copy of certificate of registration n
commissioner or registrar of cooperative society or any other competent authority or any 
other document
identity and address of such person. 

 

16 Thumb 
impression 

Application m
or (iv) Autho y of Individuals, Local Authority and Artificial Juridical 
Person; or (v) Partner in case of Firm/LLP; or (vi) Trustee; or (vii) Representative Assessee in case of 

Signature / ust be signed by (i) the applicant; or (ii) Karta in case of HUF; or (iii) Director of a Company; 
rised Signaturee in case of AOP, Bod

Minor/deceased/idiot/lunatic/mentally retarded. 

Applications not signed in the given manner and in the space provided are liable to be rejected. 
 

GENERAL INFORMATION FOR PAN APPLICANTS 
(a) Applicants may obtain th ) or 

TIN-Facilitation Centres(TIN-FCs)/PAN Centres (managed by NSDL), or any other stationery vendor providing such forms or 
download from the ww.incometaxindia.gov.in

e application form for PAN (Form 49A) from any IT PAN Service Centres(managed by UTIITSL

Income Tax Department website(w )/UTIITSL 
website(www.utiitsl.com)/NSDL website (www.tin-nsdl.com). 
 
The fee for processing PAN application is Rs. 85/- (plus service tax, as applicable).  In case, the PAN card is to be dispatched 
outside India then additional dispatch charge of Rs  850 will have to 

(b) 
be paid by applicant.  

AN data can be made by filling up 
equest for New PAN Card or/and Changes or Correction in PAN Data' form available from any source mentioned in (a) 

NSDL UTIITSL 

 
(c) Those already allotted a ten digit alphanumeric PAN shall not apply again as having or using more than one PAN is illegal. 

However, request for a new PAN card with the same PAN or/and Changes or Correction in P
'R
above. The cost of application and processing fee is same as in the case of Form 49A. 
 

(d) Applicant will receive an acknowledgment containing a unique number on acceptance of this form. This acknowledgment 
number can be used for tracking the status of the application. 
 

(e) For more information / Application status enquiry contact: 
 Income-tax Department 
 
Website  www.incometaxindia.gov.in 
 

  
www. com 

 
ww m tin-nsdl. w.utiitsl.co

 
Call 
Center  
 

 
0124-2438000 

 
020‐27218080 

 
022-67931300 

 
Email ID  tininfo@nsdl.co.in
 

  
 utiitsl.gsd@utiitsl.com

 
 

SMS 
 

 SMS 
AN<space>AcknowledgNSDLP ement 

No. & send to 57575 to obtain 
application status. 

 

Address   
UN al 
Securiti imited), 

IT PAN Service 
Centres(managed by 
UTIITSL) PB no 20, Plot  

INCOME TAX PAN SERVICES 
IT (Managed by Nation

es Depository L
3rd Floor, Sapphire Chambers, 
Near Baner Telephone 
Exchange, Baner, Pune ‐ 411 
045.  

no 3, Sector- 11, CBD- 
Belapur – Navi Mumbai 
400614 

 

http://www.incometaxindia.gov.in/
http://www.utiitsl.com/


 

 
प्रप49क को भरने हेतु �नद�श 

(क) प्रपत्र बड़े अ�र� म� सुपाठ्य भरा जाना  चा�हए  और काल� स्या◌ाह� म� भरा जाए तो बेहतर होगा। फ ामर
अंग्र�जी म� भरना होगा  
  
(ख) प्रत्येहक खाने, जहां भी �दया गया ह, म� केवल ए क अ�र भरा जाना चा�हए (अ�र/सखं्या◌/�वराम�चन्ह) तथा 
प्रत्येजक शब्द   के उपरांत एक खाना खाल� छोड़ा जाना चा�ह 
 
(ग) 'व्यदिष्' आवेदक प्रपत्र म� �दए गए स्था◌ेन पर सफेद  बैकग्राउड के स ाथ दो नवीनतम रंगीन त(आकार 
3.5से.मी  X 2.5 से.मी.) �चपकाए। तस्वीनर� को प्रपत्र  के साथ स्टैतपल अथवा िक्लवप न कर�। पैन काडर् पर तस
स्पतष्टवता प्रपत्र पर �चपकाई गई तस्वी◌ोर क� गुणवत्ताि◌ एवं स्पसष्टवता पर �नभ 
 
(घ) प्रपत्र के बा यीं ओर �चपकाई गई तस्वीई र के ऊ-पार हस्ता◌ा�र कर�/ बाय� हाथ के अ ंगूठे क� छाप इस 
प्रकार डाल� �क हस्ता◌/ अंगूठे क� छाप फोटो तथा फामर् दोन� म� आ जाए। 
 
(ड.) प्रपत्र के दा यीं ओर �दए गए खाने के अन्दूर हस् / बाय� हाथ के अ ंगूठे क� छाप होनी चा�हए। हस्तार�र
प्रपत्र के दा यीं ओर �चपकाई गई तस्वी र पर नह�ं होने चा�हए। य�द इस तस्वी र पर कोई �चह्न है िजससे आव
चेहरे क� स्पाष्टा दृष्ट व्यहता पर बाधा आ रह� हो तो आवेदन स्वी कायर् नह�ं 
 
(च) य�द अंगूठे क� छाप का प्रयोग हो रहा हो तो उसे �कसी मैिजस�ट अथवा नोटर� पिब् ल्क अथवा �कसी राजप�त्
अ�धकार� क� कायार्लयी मुहर एवं उनके स्ट ै म्प  के साथ सत्य ा �पत �कया जाना चा� 
 
(छ)    आवेदक द्वारा �ेत्रा�धकार  के �नधार्रण अ�धकार� का ए ओ (�ेत्र क, एओ प्रक, र�ज कोड एवं एओ 
सखं्या◌) अवश्यत भरा जाना चा�हए। इन ब्यौ र� को आयकर कायार्लय अथवा पैन  केन्द्रप अथवा पैन सेवा प्र
वेबसाइड www.utitsl.com or  www.tin-nsdl.com.  से प्राप्तक �कया जा सकता है
 
(ज) फामर्49 क को भरने के �लए �दशा�नद�श :   

मद सं. मद का ब्यौ रा प्रपत्र भरने हेतु �दशा�न 

1.  पूरा नाम  कृपया उ�चत शीषर्क को चु�नए। 

प्रथम एवं अं�तम नाम म� सं��प्त  रूप� का प्रयोग न 
उदाहरण के �लए र�वकान्तं को इस प्रकार �लखा जाना चा:  

अं�तम नाम/ उपनाम      प्रथम नाम         मध्यचनाम 
     र�वकािन्त 
उदाहरण के �लए सुरेश शारदा को इस प्रकार �लखा जाना चा�:  

 अं�तम नाम/ उपनाम      प्रथम नाम         मध्यहनाम 
 सारदा                   सुरेश  
उदाहरण के �लए पूनम र�व  नारायण  को इस प्रकार �लखा जाना चा�:  

 अं�तम नाम/ उपनाम        प्रथम नाम         मध्यएनाम 
   नारायण                  पूनम               र�व  
उदाहरण के �लए सत्य म व�कट ए.के.राय  को इस प्रकार �लखा जाना चा�:  
 अं�तम नाम/ उपनाम       प्रथम नाम         मध्ययनाम 
    राय                   सत्य म           व�कट ए.के.  
उदाहरण के �लए एम.एस.कंडास्वा मी(मदुराई सोमासुंदरम कंडास्वायम)  को इस प्रका
�लखा जाना चा�हए:  

http://www.utitsl.com/�
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 अं�तम नाम/ उपनाम        प्रथम नाम         मध्यएनाम 
    कंडास्व/मी              मदुराई           सोमासुंदरम  
 
'िव्यिष्' से अन्य  आवेदक उपयुर्क्तं अनुदेश� को अनदेखा कर द 
 
आवेदक के उपनाम , प्रथम नाम एंव �पता के  नाम म� अनुमत दो अध्याद�र नी
उिल्ल खत ह:-  
गैर-व्यतिष्ट् अपना पूरा , अं�तम नाम/ उपनाम के पहले ब् लॉखक से शुरू करते हु
�लख�।  य�द अं�तम नाम �दए गए स्था न से बड़ा ह, तो उसे प्रथम एवं मध्य  नाम 
�लए �दए गए स्थाि◌न पर जार� रखा जा सकता है।  
 
उदाहरण के �लए एक्सप वाई ज

ै
़ड डाटा कारपोरेशन(इं�डया) प्राइवेट �ल�मटेड   को इ

प्रकार �लखा जाना चा�:  
 
अं�तम नाम/ उपनाम            प्रथम नाम              मिध्य न  

एक्सम वाई ज
ै
़ड डाटा कारपोरेशन(इं�डया) प्राइवेट �ल�मटेड  

 
उदाहरण के �लए मनोज मफतलाल दवे (एच य एफ) को इस प्रकार �लखा जान
चा�हए:  

अं�तम नाम/ उपनाम            प्रथम नाम              मध्यप न  

मनोज मफतलाल दवे (एच य एफ) 
कंपनी के मामले म� नाम �बना �कसी सं��प्त  रूप के �दया  जाना चा�हए। उदाहरण क
�लए प्राइवेट �ल�मटेड को �व�भन्नी प्रकार�: प्. �ल., प्राइवेट ., पी.�ल, पी.�ल., 
पी �ल. से �लखने क� अनुम�त नह�ं ह। इसे केवल 'प्राइवेट �ल�मट' ह� �लखा जाना 
चा�हए।  

पूणर् स्वा◌े�मत्वे वाल� कम्प नी के मामल , स्वालमी को स्वहयं के  नाम पर पैन के ल 
आवेदन करना चा�हए।   

नाम के आगे श्, श्रीम, कुमार� , डॉ., मेजर, मैससर् इत्यार�द नह�ं �लखा जाना चा�हए। 
2. पैन काडर् पर पूरा

नाम का सं��प्ता
रूप मु�द्रत �क
जाएगा ।  
 
 
 
 
 
 

व्यगिष्टज आवेदक� को पैन काडर् पर नाम मु�द्रत कर ने के �लए / सं��प्त् रू
उपलब्ध। कराना होगा य�द सं��प्तप , अं�तम नाम म� अ�नवायर् रूप से समा�वष
होगा उदाहरण के �लए :  
 
िजसे फ�ल्डण नाम म� सत्यंम व�कट .के.राव   
 
अं�तम नाम/ उपनाम         प्रथम नाम              मध्या न  

राव                            सत्य म               व�कट ए.के.  
िजस प्रकार कॉलम म� �लख सकते ह“पैन काडर् पर नाम मु�द्रत �कया जा” 

                          सत्“म व�कट एम.के.राव अथवा  
                          एस.वी.एम.के.राव  
                          सत्“म वी.एम.के.राव  
  
गैर-व्य िष्ट आवेदको के � , उपरोक्तम मद संख्या1 म� अं�तम नाम फ�ल्डा म� उसी
प्रकार होगा

3. क्य. आप कभी 
�कसी अन्या

य�द आवदेक “हां” का चयन करते ह तब अन्यर नाम का ब्यौसरा अ�नवायर् रूप
उपलब्धद कराना होगा । नाम के  संबंध म� मद संख्या1 के अनु देश यहां लागू होग�। 



नाम से जाने 
गए ह�?  

टाइटल उसी प्रकार होगा िजस प्रकार मद संख1 म� टाइटल का उल्ले ख �कया गया
है। 

4. 
 
 
 
5. 

�लगं  
 
 
 
जन्म �त�/�नगमन 
क� �त�थ/समझौते 
क� �त�थ/साझदेार� 
अथवा न्या स �वलेख
क� �त�थ /व्य िष्टय
के �न काय का रूप
लेने क� �त�थ/ 
व्येिक्त य� के सं
क� �त�थ 

यह �ेत्र िव्य्ष्टि◌य� हेतु अ�नवायर् है। अन्यय आवेदक � के मामले म� इसे �रक्तो
चा�हए।  
 
�त�थ भावी �त�थ नह�ं हो सकती। �दनांक:  2 अगस्ता1975 को इस प्रकार �लख
जाएगा  

�द �द म. म. व व व व 

0 2 0 8 1 9 7 5 
 
आवेदक� के �व�भन्नं वग� के �लए  संगत �त�थ ह:  

व्यदिष्: जन्म  क� वास्त �वक �त; कंपनी: �नगमन क� �त�थ; व्यसिक्ताय� का स  
�नमार्/ सजृन क� �त�थ ; न्या : न्याि◌स �वलेख के  सृजन क� �त�; साझदेार� फम�: 
साझदेार� �वलेख क� �त�थ; एलएलपीएस: �नगमन/ पंजीकरण क� �त�थ, एचयएफ: 
एचयएफ के स जृन क� �त�थ तथा पूवर्ज एचयूएफ के �लए  जहां उसके  सृजन क�
तार�ख उपलब्धज नह�ं है वहां �त�थ01-01-0001 हो सकती ह।   

6. �पता का नाम  केवल व्यनिष्ट य� के �लए  लागू। नाम के स बंध म� यहां मद संख0 1 म� �दए अनुदेश 
लागू ह�गे । �ववा�हत स्त्रीप आवेदक अपने �पता का नाम भर�गी न �क अपने प�त 
नाम  

7. पता-आवास एवं 
कायार्लय 

आ- आवासीय पता:  

िव्य्ष्ट, एचयएफ, एओपी, बीओआई अथवा एजेपी के �लए आवासीय पता अ�नवायर्
है। अन्य  आवेदक इस स्था न को �रक्तप छोड�ग 

का - कायार्लय का पत:  

(1) वेतन के रू प म� आय के  स्रोत या कारो/ व्यनवसाय वाले व्यपिष्टवय� के माम
म� कायार्लय का नाम एवं पता उिल्लर�खत �कया जाना चा�ह(मद सखं्या◌े13)।   

(2) फमर् एल एल प, कंपनी, स्था◌ानीय प्रा�धकरण एवं न्या स के मामले
कायार्लय का नाम एवं कायार्लय का पूरा पता देना अ�नवायर् ह 
  
आवेदक� क� सभी श्रे�णय� के �लए पूरे पते  का उल्लेवख करना अ�नवायर् है
नगर/शहर/िजला, राज्य/संघ �ेत, तथा �पन कोड अ�नवायर् है।  
य�द �वदेश का पता �दया जाता ह तो देश का नाम िजप कोड के सा थ �लखना 
अ�नवायर् है।

8. पत्राचार के �ल
पता  

व्य िष्/एचयएफ/ एओपी/बीओआई /एजेपी या तो आवास अथवा कायार्लय इं�गत कर
सकते ह� और अिन्य आवेदक पत्राचार  के पते के  �लए कायार्लय का पता अ�नवायर
से कायार्लय इं�गत कर�गे। 

सभी पत्राचार इस जगह पर सू�चत �कए पते पर भेजे जाएंगे।

9. दरूभाष सखं्याइ व
ई-मेल आईडी  

(1)य�द दरूभाष संख्याक का उल्लेएख �कया गया है तो देश को(आईएसडी कोड)  और 
एसट�डी कोड अथवा मोबाइल संख्या  के मामले म , देश का कोड (आईएस डी कोड) 
अ�नवायर् है। 

 उदारहण के �लए :  

i) �दल्ल�ल का टेल�फोन नम्ब 23555705 इस तरह �लखना होगा  !  

देश का कोड      एसट�डी कोड        दरूभाष संख्या◌/ मोबाइल संख्यार
 



 9 1   1 1   2 3 5 5 5 7 0 5 

जहा ं'91' भारत का देश कोड ह तथा �दल्ल�◌ा का एसट�डी कोड11 है । 

ii)  भारत का मोबाइल नम्ब र9102511111 इस तरह �लखना होगा ।  
देश का कोड      एसट�डी कोड        दरूभाष संख्या◌/ मोबाइल संख्याह
 

 9 1      9 1 0 2 5 1 1 1 1 1  

  
जहा ं'91' भारत का देश कोड ह । 
(2) आवेदक� के �लए अपना 'दरूभाष सखं्य1' अथवा वधै 'ई-मेल आई डी' का 
उल्लेाख करना अ�नवायर् है ता�क आवेदन म� �कसी �वसंग�त के  मामले म�-मेल के 
माध्याम से तथ/ अथवा पैन प्राप्तक करने हेतु उनसे सं पकर् �कया जा स  

(3) आवेदन क� अद्यतन िस्थअ�त आवेदन फामर् म� उिल्लु�खत मोबाइल संख्या
एस एम एस सु�वधा का प्रयोग करते हुए भेजी जाती ह 

10
. 

आवेदक क� 
है�सयत  

यह �ेत्र आवेदक क� सभी श्रे�णय� के �लए अ�नवाय र्'सी�मत दा�यत्व  साझेदार' के 
मामले म� पैन 'फमर' क� ह�सयत से आबं�टत �कया जाएगा।  

11 पंजीकरण संख्याद व्यीिष्टक तथा �हन्दूल अ�वभािजत प�रवार� पर लागू नह�ं 'कंपनी' के �लए अ�नवायर्।
कंपनी, कंप�नय� के प ंजीकार द्वारा जार� पंजीकरण संख्याप का उल्लेनख कर�गे। अन
आवेदन �कसी राज्यक अथवा केन्द्रव  सरकार प्रा�धकरण द्वा 

पंजीकरण संख्या् का उल्लेकख कर सकते ह� 

12
. 

भारत के नाग�र क 
के मामले म�  

आधार सखं्या, य�द आंबा�टत ह तो इसका उल्लेकख �कया जाए ।(आधार पत्/ काडर्
क� प्र�त प्रमाण के �लए  संलग्न) । 

13 आय का 
स्रोत

फामर् म� यथा उिल्लल�खत आय का कम से कम एक स्रोत सू�चत करना अ�नवायर्
य�द आवेदक द्वारा कारोबा/व्य वसाय से आय चुना जाता है तो एक उपयुक( 
कारोबार/व्यरवसाय कोड का उल्लेसख �कया जा 

 कारोबार/व्यरवसाय कोड चुनने के �लए कृपया �नम्न �ल�खत   ता�लका का अवलोक
कर�:   

कोड कारोबार/व्यरवसा कोड कारोबार/व्यरवसाय 
01 �च�कत्सा  व्ययवसाय औ

कारोबार 

11 �फल्म, टेल��वजन और 
ऐसे अन्य  मनोरंज 

02 इंजी�नय�रगं  12 सूचना प्रौद्यो� 
03 वास्तुपकल 13 �नमार्ता एवं �वकास 

04 सनद� लेखाकार/लेखा �व�धकार 14 स्टॉ क एक्सलच�ज क
सदस्य, शेयर दलाल तथा 
उप-दलाल 

05 आंत�रक सज्जा 15 कला एवं यात्रा प्र 

06 तकनीक� परामशर 16 जहाज,होवरक्रा, 
एअरक्राफ्ट  अथ
हेल�काप्टटर का प�रचाल 

07 कंपनी स�चव 17 टैक्सी, लॉर�, ट्, बस 
अथवा अन्यव वा�णज्यच
वाहन चलाना  



08 कानूनी पेशेवर / वकील 18 घोड़ɉ अथवा जॉकी के 
è वामी 

09 सरकारी ठेकेदार  19 िसनेमा हॉल तथा अÛ य 
िथएटर 

10 बीमा एजɅसी  20 अÛ य    
14. प्रितिनिध कर-

िनधार्रती का 
नाम व पता  

आयकर अिधिनयम, 1961 की धारा 160 मɅ å यवè था है िक िकसी कर-िनधार्िरती को 
िकसी å यिक्त (िनधार्िरती) ɮवारा प्रितिनिध िनधार्िरती के माÚ यम से  प्रितिनिध× व िकया 
जा सकता है। अत: इस कॉलम को आयकर अिधिनयम,1961 की धारा 160 मɅ 
िविनिदर्ç ट केवल प्रितिनिध िनधार्िरती के ɮवारा भरा जायेगा । जैसािक अिनवासी का 
एजेÛ ट, अवयè क का अिवभावक या प्रबÛ धक, पागल अथवा मखूर्, प्रितपाã य अिधकरण, 
महाप्रशासक, शासकीय Û यासी, प्राÜ तकतार्, प्रबंघक, वक् फ सिहत Û यास का Û यासी  

इस जगह पर प्रितिनिध कर-िनधार्िरती का िववरण होगा। यह è थान अिनवायर् होगा यिद 
आवेदक अवयè क, मतृ, पागल, मूखर् अथवा मदंबिुद्ध है।  

कालम 1 से 13 मɅ उस å यिक्त का िववरण होगा िजसकी ओर से यह आवेदन प्रè तुत 
िकया जाएगा।  

प्रितिनिध कर-िनधार्िरती के िलए पहचान का प्रमाण तथा पते का प्रमाण होना भी 
अपेिक्षत है।  

15. पहचान के प्रमाण
तथा पते के
प्रमाण के
दè तावेज 

पनै आवेदन के साथ पहचान का प्रमाण तथा पत ेका प्रमाण संलग् न करना अिनवायर् है। 
दè तावेज आवेदक के नाम से होने चािहए। प्र× यके è तर के आवेदक के िलए पहचान 
तथा पते के प्रमाण के Ǿप मɅ िदए जाने वाले कागज़ातो की सचूी नीचे िदए अनुसार है 
:-   

आयकर िनयमावली, 1962 के िनयम 114 के अनुसार पहचान तथा पते के प्रमाण के Ǿप मɅ è वीकायर् कागजात  
 å यिç ट यɉ तथा िह Û द ूअिव भािज त पिर वारɉ के िल ए 
क्र.
सं 

पहचान का प्रमाण (प्रितिलिप)  पते का प्रमाण (प्रितिलिप)
  

1 िवɮयालय छोड़ने का प्रमाण-पत्र िबजली िबल* 
2 मिैट्रक का प्रमाण-पत्र  टेलीफोन िबल* 
3 माÛ यता प्राÜ त शिैक्षक सèं थान की िडग्री िनयोक् ता का प्रमाण-पत्र* 
4 जमा खाता िववरण  जमा खाता िववरण* 
5 बɇक खाता िववरण/पासबकु बɇक खाता िववरण/पासबकु* 
6 के्रिडट काडर् के्रिडट काडर् िववरण* 
7 पानी का िबल िकराया रसीद* 
8 राशन काडर्  राशन काडर्  
9 सà पि× त कर िनधार्रण आदेश  सà पि× त कर िनधार्रण आदेश  
10 पासपोटर् पासपोटर् 
11 मतदाता पहचान काडर्  मतदाता पहचान काडर्  
12 ड्राइिवगं लाइसɅस ड्राइिवगं लाइसɅस 
13 सांसद अथवा िवधायक अथवा िनगम 

पाषर्द अथवा िकसी राजपित्रत अिधकारी 
ɮवारा िनधार्िरत फॉमȶट मɅ हè ताक्षिरत 
पहचान का प्रमाण-पत्र  

सांसद अथवा िवधायक अथवा िनगम पाषर्द अथवा 
िकसी राजपित्रत अिधकारी ɮवारा िनधार्िरत फॉमȶट 
मɅ हè ताक्षिरत पते का प्रमाण-पत्र  
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पत्र
 �टप्पकण:- 

1. अवयिस्क के मामले म� ऐसे अवयस्क�◌् क 
�कसी अ�भभावक/सर�क के पहचान त था पते 
के प्रमाण के रूप म� उपरोक्तक उिल्ले�खत
दस्तारवेज अवयस्को आवेदक के �लए  पहचा
तथा पते का प्रमाण माना जाएगा 
 
2. एचयएफ के �लए,  �हन्दू   अ�वभािजत
प�रवार का नाम देते हुए कतार् के द्वारा बनाय
गया धोषणा-पत,  �पता का नाम तथा आवेदन 
क� तार�ख को सभी साझदेार� का पता और 
एचयएफ के कतार् के नाम  से ऊपर �दए गए
दस्ताफवेज म� �कसी एक प्र�त अपे��त है । 

�टप्पफण:-  
1.  मद सखं्या 7 म� उिल्ल �खत आवासीय पते के �लए
पते का प्रमाण अपे��त है  

क� तार�ख को छह माह से पुराना होना चा�हए।   
 
 
 
 
 
भारत से बाहर रहने वाले भारतीय नाग�रक के 

मामले म�, आवास के देश म� ब�क खाता �ववरण क� प्र�
अथवा अ�नवासी बाह्य(एनआरई) ब�क खाता �ववर�णय� 
क� प्र�त । 

 

व्यपिष्टयय� तथा �हन्दू  अ�वभािजत प�रवार� के अलावा अन्
1 कंपनी   कंप�नय� के प ंजीकार द्वारा जार� पंजीकरण के प् र-

पत्र क� प्र�त�
2 साझदेार� फमर् फम� के प ंजीकार द्वारा जार� पंजीकरण के प् र-पत्

क� प्र�त�ल�प अथवा साझेदार� �वलेख क� प्र�त�ल
3 सी�मत दा�यत्वअ व साझेदार�  एलएलपीस के प ंजीकार द्वारा जार� पंजीकरण के प् र-

पत्र क� प् 

 
4 न्या स न्या स �वलेख क� प्र�त�ल�प अथवा चै�रट� आयुिक्त द्

जार� पंजीकरणसंख्याल के प् र-पत्र क� प्र�त�

5. व्यीिक्ताय� के स , व्य िष्टाय� के �नक , 
स्थ.नीय प्रा�धक, अथवा कृ�त्रम न्याल�
व्यािक्त

करार क� प्र�त�ल�प अथवा चै�रट� आयुक्तथ द्वारा ज
पंत्रीकरण संख्याि◌ के  प्रमाण क� प्र�त अथवा 
स�म�त के प ंजीकार अथवा �कसी अन्य्  स�म प्रा�धका
अथवा केन्� अथवा राज्यय सरकार के �कसी �वभाग  से
जार� ऐसे िव्य क्तर क� पहचान तथा पता सत्या �पत कर
वाला अन्यर कोई कागजात।  

 
16. हस्ताऐ�/
अगं ूठे 

का �नशान 
आवेदन हस्ताअ��रत होना चा�हए(1.)  आवेदक द्वारा अथवा(2.)
 एचयएफ के मामले म� कतार् अथवा (3.) कम्प नी के �नदेशक अथवा  (4.) 
व्यूिक्तेय� के स , व्य िष्टय� के �नक , स्थ4नीय प्रा�धकरण तथा कृ �त्रम न्या
व्यूिक्ते अथव(5.) फामर/एलएलपी के मामले म� सा झदेार अथवा (6.)  न्याकसी अथवा 
अवयस्क/मतृ/ पागल / मूखर्/मंदबु�द्ध के  मामले म� प्र�त�न�-�नधार्�रती प्रा�धक
हस्ताक�रकतार् द्वारा आवेदन पर हस्ता �र कर सकता  

आवेदन पत, बताए गए तर�के त था उपलब्धक �कए गए स्थादन म� हस्तार��रत न हो 
कारण रद्द �कया जा सकते ह� । 

पैन आवेदक� के �लए सामान्य  सूचन 
(क) आवेदक पैन के �लए आवेदन फामर्(फामर्49क) �टन सु�वधा केन्द� (यूट�आईआईट�एसएल द्वारा संचा�ल) 
अथवा �टन सु�वधा केन्द� (�टन-एफसी)/पनै केन्द्, (एनएसडीएल द्वारा संचा�ल) अथवा  



ऐसे फामर् उपलबt करने वाले �कसी अन्T �वक्रेता अथवा आयकर �वभाग क� वेबसाइ
(www.incometaxindia.gov.in)/यूट�आईआईट�एसएल वेबसाइट  (www.utiitsl.com)/ एनएसडीएल वेबसाइट   (www.tin-

nsdl.com) 
   
से डाउनलोड कर सकते ह�।  

(ख) पैन आवेदन प्रसंसाधन के �लए शुल् 85/-रूपए है(यथा प्रयो, सेवा कर अ�त�रक्.)। य�द पैन काडर् भारत से
बाहर प्रे�षत �कया जाना है तो आवेदक द्वारा अ�त�रक्तक प्रेषण 850/- रूपये का भुगतान करना होगा । 
 
(ग) िजनको पहले ह� एक दस अंक� का अल्फा नुमे�रक पैन आबं�टत �कया गया है वे पु: आवेदन नह� ंकर�गे 
क्य�प�क एक से अ�धक पैन रखना अथवा उनका प्रयोग करना गैर कानूनी है। तथ, पैन डाटा  म� उसी पैन अथवा/ 
तथा प�रवतर्न अथवा सुधार हेतु उपरोक्त(क) म� उिल्ला�खत �कसी स्रोत से फामर्'नए पैन काडर् अथव/ तथा प�रवतर्न
अथवा पैन डाटा म� सुधार के �लए अनुरोध' दा�खल करने द्वारा एक नए पैन काडर् के �लए अनुरोध �कया  जा सकता है
आवेदन क� लागत तथा प्रसंसाधन शुल्कअ फा49क के मामले क� तरह वह� ह।  
 
(घ) यह फामर् स्वीरकार होने पर आवेदक को अनन्य् संख्या◌ी स�हत एक पावती  प्राप्त  होगी । इस पावती संख्
प्रयोग आवेदन क� िस्थ �त का पता लगाने के  �लए �कया जा सकता है। 
 
(ड) अ�धक जानकार� / आवेदन िस्थक�त पूछताछ के �लए  संपकर् कर :-  
 
 आयकर �वभाग  एनएसडीएल  यूट�आईआईट�एसएल 

वेबसाइट  (www.incometaxindia.gov.in)  (www.tin-nsdl.com) (www.utiitsl.com) 

कॉल सेन्ट�र 0124-2438000  020-27218080  022-67931300  

ई-मेल 
आईडी  

 tininfo@nsdl.co.in Utiitsl.gsd@utiitsl.com 

SMS  आवेदन क� िस्थ�त जानने
के �लए  
NSDLPANK<Space>  
पावती सखं्यc को 57575 
पर एस एम एस भेज� ।   

 

पता    आयकर �वभाग पैन सेवा 
इकाई (राष्ट�य प्र�तभू�
�न�ेपागार द्वारा
संचा�लत), तीसर� मंिजल, 
सप्फेि◌यर च ैम्बा, बनैर 
टेल�फोन के पास , बनैर, 
पूणे- 4110045   

आयकर पनै सेवा केन्4 
(यूट�आईआईएसएल द्वारा
संचा�लत) पी बी न. 20, प्लॉतट
नं. 3, सैक्ट र .11, सीबीडी- 
बेलापुर- नवी मुम्बै- 400614 
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